
Rozvrh prednášok  študijného odboru počítače a internet pre začiatočníkov UTV 
1. ročník – letný semester (LS) 2024/2025                                                                          
(streda 15:30 – 17:00 h) Ing. Petr PAVELLA                   

p.č. dátum téma 

1 12.2.2025 MS Excel - Úvod do programu, pracovná plocha, základné pojmy, zadávanie informácií. 

2 19.2.2025 MS Excel - Formátovanie písma a buniek, práca s listami,  riadkami a stĺpcami 

3 26.2.2025 MS Excel - Formát a vzhľad tabuľky 

4 5.3.2025 
MS Excel - Formátovanie čísla, dátumu, času. Zalamovanie  textu  v bunke, zlučovanie 
buniek.  

5 12.3.2025 MS Excel - Jednoduché triedenie a filtrovanie 

6 19.3.2025 MS Excel - Základy tvorby grafov z tabuliek 

7 26.3.2025 MS Excel - Základy automatických výpočtov, tvorba vzorcov 

8 2.4.2025 MS Excel - Možnosti prepojenia s MS Word 

9 9.4.2025 MS Excel - Tlač dokumentu, úprava pred tlačou 

10 16.4.2025 MS Excel - Zhrnutie prebraných tém, vypracovanie samostatnej úlohy 

11 23.4.2025 
MS Powerpoint - Úvod do programu, pracovná plocha, základné pojmy, zadávanie 
informácií. 

12 30.4.2025 MS Powerpoint - Tvorba jednoduchej prezentácie 

13 14.5.2025 MS Powerpoint - Spôsoby prezentácie a animácie 

14 21.5.2025 Zhrnutie a zopakovanie prebraných tém 

15 28.5.2025 Záverečná  semestrálna práca  

 


