
Rozvrh prednášok  študijného odboru počítače a internet 
 pre stredne pokročilých UTV 

1. ročník – zimný semester (ZS) 2024/2025                                                                            
(streda 17:05 – 18:35 h) Ing. Petr PAVELLA                   

p.č. dátum téma 

1 16.10.2024 Operačné systémy, MS Windows a základné nastavenia 

2 23.10.2024 Elektronická bezpečnosť, ochrana dát 

3 30.10.2024 MS Word - Úprava prostredia, panely nástrojov, editor rovníc, vkladanie 
symbolov, vlastnosti 

4 6.11.2024 MS Word - Práca s obrázkami, 

5 13.11.2024 MS Word - Tabelátori, automatické opravy, ochrana dokumentu 

6 20.11.2024 MS Word - Šablóny, tvorba formulárov 

7 27.11.2024 MS Word - Revízie dokumentu,  porovnanie 

8 4.12.2024 MS Word - Hromadná korešpondencia, obálky a štítky 

9 11.12.2024 MS Word - Práca s rozsiahlymi dokumentami,  hlavička a päta, nastavenie 
štýlu, číslovanie nadpisov 

10 18.12.2024 MS Word - Čislovanie obrázkov a tabuliek, poznámka pod čiarou, tvorba 
obsahu 

11 15.1.2025 MS Word - Nájsť, zameniť, prejsť na, záložka, hypertextový odkaz 

12 22.1.2025 Zhrnutie a zopakovanie prebraných tém 

13 29.1.2025 Záverečná  semestrálna práca  

 


