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Knizniény a vypozi¢ny poriadok
Akademickej kniznice Akadémie ozbrojenych sil generala Milana Rastislav Stefanika

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Akademickej kniznice Akadémie ozbrojenych sil generala
Milana Rastislava Stefanika upravuje vzajomné vztahy medzi Akademickou kniznicou Akadémie
ozbrojenych sil generdla Milana Rastislava Stefanika a jej ¢itatel'mi, pouZivatel'mi, navitevnikmi a je
pre vsetkych zavizny.

2. V texte su pouzité skratené vyrazy pre:
a) Knizniény a vypozi¢ny poriadok Akademickej kniznice Akadémie ozbrojenych sil
generala Milana Rastislava Stefanika (d’alej len ,,Knizniény a vypoziény poriadok®),
b)  Akademické kniZznica Akadémie ozbrojenych sil generala Milana Rastislava Stefanika(d’alej
len ,,Akademické kniznica®),
¢) Akadémia ozbrojenych sil generala Milana Rastislava Stefinika (d’alej len ,,Akadémia
ozbrojenych sil®).

3. Akademicka kniznica je informac¢nym, bibliografickym, koordina¢nym, poradenskym a
vzdelavacim pracoviskom s celoskolskou posobnost’ou v podriadenosti prorektora pre vedu.

4. Cinnost’ Akademickej kniznice sa riadi zakonom ¢&. 126/2015 Z. z. o kniZniciach a 0 zmene
a doplneni zakona ¢. 206/2009 Z. Z. o mtzeach a galériach a o ochrane predmetov kultarnej hodnoty
a o zmene zdkona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich
predpisov v zneni zakona 7. 38/2014 Z. z., zakonom &. 137/2022, ktorym sa meni a dopliazakon &.
131/2002 Z. z. o vysokych skolach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov a ktorym sa menia a dopliaju niektoré zdkony, zakonom &. 172/2005 Z. z. o organizacii
Statnej podpory vyskumu a vyvoja a o doplneni zakona ¢. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady
a organizacii ustrednej Statnej spravy v zneni neskorSich predpisov a zakonom &. 455/2004 Z. z.
0 zriadeni Akadémie ozbrojenych sil generala Milana Rastislava Stefanika o zIu¢eniVojenskej leteckej
akadémie generala Milana Rastislava Stefanika v Kosiciach s Technickou univerzitou v Kosiciach, o
zriadeni Narodnej akadémie obrany marSala Andreja Hadika a o zmene adoplneni niektorych zékonov
Vv zneni neskorsich predpisov.

S. Tento KniZzni¢ny a vypoZi¢ny poriadok je vypracovany v stlade s Vnltornym systémom
zabezpecovania kvality Akadémie ozbrojenych sil vypracovanym v zmysle zakona ¢. 269/2018 Z. z.
0 zabezpecovani kvality vysokoskolského vzdelavania a 0 zmene a doplneni zakona ¢. 343/2015 Z. z.
o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, ako
aj v zmysle standardov Slovenskej akreditac¢nej agentiry pre vysoké skolstvo.

6. Hlavnym poslanim Akademickej kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych
sluzieb zabezpeCovat' slobodny pristup Kk informaciam, budovat, ochrafovat’ a spristupnovat’
knizni¢né fondy, a tym uspokojovat’ vedecko-vyskumné avzdelavacie potreby svojich ¢itatel'ov
a pouZzivatel'ov a napomahat’ ich celoZivotnému vzdeldvaniu.

7. Citatelom sa méze stat’ fyzicka osoba, alebo pravnickd osoba, ktord je registrovanav
Akademickej kniznici @ ma vytvoreny elektronicky Citatel'sky ucet v knizni¢no-informa¢nom
systéme.

8. Pouzivatelom moéze byt (Citatel, alebo osoba, ktora nie je registrovanym ¢itatel'omv
Akademickej kniznici, ma osobny pristup do Akademickej kniznice na zaklade zmluvnych
podmienok, alebo mdze poziadat’ Akademickt kniznicu pisomne, telefonicky, alebo elektronickou
postou o niektoru zo sluzieb nevyzadujicich predlozenie Citatel'ského preukazu.
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9. Navstevnikom moze byt’ osoba, ktord vyuzije sluzby Akademickej kniZnice jednorazovou

formou pouzitia, alebo sa zacastni podujatia, exkurzie, prehliadky organizovanych Akadémiou
ozbrojenych sil.

10. Webové sidlo Akademickej kniznice poskytuje informacie o cinnosti, sluzbach,
prevadzkovej dobe Akademickej kniznice a iné informacie.

11. Informéacie pre dotknuté osoby v suvislosti s ochranou osobnych udajov a spracovanim
Akademickou kniznicou st sucast’ou Prilohy ¢. 2.

PRVA CAST
KNIZNICNY PORIADOK

Clanok 2
Knizni¢ny fond

1. Knizni¢né fondy, katalogy a zariadenia Akademickej kniznice su majetkom Akadémie
ozbrojenych sil. Kazdy pouzivatel’ je povinny tento majetok chranit’ a nesmie ho poskodzovat’.

2. Knizni¢ny fond Akademickej kniznice tvori subor v§etkych knizni¢nych dokumentov (d’alej
len ,,dokument®) vybranych v stilade s profilom Studijnych programov Akadémie ozbrojenych sil
v zmysle odseku 5. na klasickych a elektronickych nosi€och informaécii: zdkladny fond (monografie,
vysokoskolské ucebnice v pocte menej ako 10 vytlackov z jedného titulu), u¢ebnice (monografie,
vysokoskolské ucebnice, skripta v pocte od 10 vytlackov a viac z jedného titulu), brozury, beletria,
audiovizualne dokumenty (MG-P, CD, DVD), specialny fond (vyskumné spravy, konferen¢né
materialy, normy, mapy), zavere¢né a kvalifika¢né prace, elektronické dokumenty.

3. Casopisecky fond tvori siibor periodik aktualne odoberanych a archivovanych.

4. Online elektronické dokumenty (digitalne knihy, elektronické normy, elektronické knihy) su
dostupné v databazach na webovom sidle Akademickej kniznice.

5. Knizni¢ny fond je pristupny aj pre potreby medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzbya
medzindrodnej medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby.
Clanok 3
Pristup do Akademickej kniZnice
1. Pristupnost’ do Akademickej kniznice je podmienena podla ¢lanku 1 odsek 7. - 9.
2. Registrovany ¢itatel’ (d’alej len ,,Citate]”) ma vol'ny pristup do poZi€ovne, oddelenia beletrie

a Citatel'skych katalogov.

3. Vstup do Studovne ma citatel’, pouzivatel’ a ndvStevnik len na zaklade platného Citatel'ského
preukazu, pripadne opravnenia K vstupu do objektu Akadémie ozbrojenych sil.
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4, Vstup do ostatnych Casti Akademickej kniznice je povoleny len so sthlasom veduceho
Akademickej kniznice.

Clanok 4
Knizni¢no-informacné sluzby

1. Akademickd kniznica poskytuje zakladné a Specidlne knizni¢no-informacné sluzby.
Zakladné knizni¢no-informacéné sluzby si poskytované bezplatne. Specialne knizni¢no-informaéné
sluzby mézu byt’ spoplatnené v pripade, Ze je sluzba sprostredkovana inou kniznicou a ta pozaduje
uhradenie poplatku.

2. Jednotlivé knizni¢no-informaéné sluzby Akademicka kniznica poskytuje na zaklade
osobnych, pisomnych, telefonickych a elektronickych poziadaviek ¢itatelov a pouzivatel'ov.

3. Akademicka kniznica poskytuje tieto sluzby:

a)  vypozi¢né sluzby (absen¢né a prezencné),

b) medziknizni¢né vypozi¢né sluzby (narodné a medzinarodné),

c) bibliograficko-informac¢né sluzby,

d)  resSer$né sluzby,

e) konzultaéné sluzby,

f)  pristup k externym databazam a elektronickym informa¢nym zdrojom prostrednictvom
internetu (katalogom, webovému sidlu, vol'nym internetovym zdrojom),

g) propagacné sluzby a iné.

Clanok 5
Vypozi¢né sluzby
1. Akademicka kniZnica poskytuje absenéné a prezenc¢né vypozi¢né sluzby.
2. Absen¢né a prezenéné vypozicky dokumentov poskytuje Akademicka kniznica Vv stlade

s tymto Knizniénym a vypoziénym poriadkom len registrovanym ¢itatelom.
3. Vypozi¢iavanie dokumentov je zavizkovym pravnym vztahom.

Clanok 6
MedzikniZni¢né vypoZi¢né sluzby

1. MedzikniZzni€né vypoZzicné sluzby (d’alej len ,,MVS®) poskytuje Akademicka kniZnica len
svojim Citatelom MVS sa delia na:
a) ziadana MVS - vypozicanie dokumentov z inych kniznic. Tato sluzbu poskytuje
Akademické kniznica len zamestnancom Akadémie ozbrojenych sil a Studentom denného
Stidia Akadémie ozbrojenych sil, ktori su ¢itatelmi Akademickej kniZnice.
b) pozadovanu MVS — vypozianie dokumentov z vlastného fondu knizniciam v Slovenske;
republike.

2. Ak citatel' potrebuje dokument, ktory sa nenachadza vo fonde Akademickej kniznice,
pripadne je dlhodobo vypozi¢any, modze poziadat o jeho vypozicku z inej kniznice Slovenskej
republiky prostrednictvom MVS.
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3. Ak citatel’ potrebuje kopiu ¢lanku z periodika, ktoré sa nenachadza vo fonde Akademickej
kniznice, m6ze poziadat’ o jej ziskanie z inej kniznice prostrednictvom MVS, v pripade, ze je
poskytnutie kopie inou kniznicou bezplatné.

4. Poziadavku na MVS podava citatel pisomne v pozi¢ovni Akademickej kniznice, alebo
formou elektronickej posty s uvedenim presnych bibliografickych udajov.

5. Akademické kniznica spracuje ziadanku MVS do piatich pracovnych dni a tuto postipi na
vybavenie kniZnici, ktora vlastni ziadané knizni¢né dokumenty.

6. Ak sa ziadany dokument nenachadza v ziadnej kniznici na izemi Slovenskej republiky, mé6ze
Citatel’ poziadat’ 0 jeho vypozi¢anie zo zahranicia.

7. Poplatky za postovné, balné, poplatky za medzinarodnit MVS a taktiez poplatky za kopie
¢lankov hradi ¢itatel’ v plnej vyske podl'a toho, ako to vyZaduje poziadana kniznica.

8. V pripade straty alebo poskodenia dokumentu pozi¢aného prostrednictvom MVS C(itatel
povinny uhradit’ vSetky poplatky podla poziadavky pozi¢iavajtcej kniznice.

9. Vypozi¢nu lehotu urcuje poziadana kniznica a Citatel’ je povinny tito lehotu dodrzat. Mdze
poziadat’ o predlZenie vypozicky, ak to poziadana kniznica umozni. VSetky poplatky za nedodrzanie
vypozi¢nej lehoty hradi Citatel’.

10. V pripade opakovaného nedodrzania vypozi¢nej lehoty dokument dokumentov
vypozi¢anych prostrednictvom MVS, Akademicka kniZnica Citatel'ovi zastavi poskytovanie tejto
sluzby.

11. Ak kniznice na tzemi Slovenskej republiky nemaju vo svojich fondoch dokumenty
pozadované ich CitateI'mi, mozu o ich vypoZzicanie poziadat’ Akademickl kniZnicu v zmysle zasad
MVS.

12. Ak kniznice na uzemi Slovenskej republiky nemaju vo svojich fondoch periodika
pozadované ich ¢itatelmi, méZu poziadat’ Akademicku kniZznicu o kédpie €lankov. V tomto pripade
Akademicka kniZnica poZaduje presné bibliografické citacie. Na poziadanie Akademicka kniZnica
vyhotovi aj elektronicku kopiu.

13. Pozadovana MVS je bezplatna. Taktiez je bezplatné zhotovenie kopie clanku
prostrednictvom pozadovanej MVS.

14. Ziadajuca kniZnica objedndva MVS vyplnenim elektronického formulara Ziadanky MVS
vystaveného na webovom sidle Akademickej kniZnice: ak.aos.sk/mvs.html, zaslanim vyplnenej
ziadanky MVS postou, objednanim MVS prostrednictvom elektronického katalégu Akademicke;j
kniZnice v pripade, Ze Ziadajica kniZnica mé pridelené identfikacné ¢islo a heslo a vynimocne
prostrednictvom elektronickej posty.

15. Vsetky kniznice Ziadajice o MVS i vSetky vypozicky MVS su registrované v knizni¢no-
informa¢nom systéme.

16. Vypozi¢na lehota v MVS je 40 dni. Pri nedodrzani vypoZzi¢nej lehoty Akademické kniznica
zastavi d’alSie vypoziCiavanie ziadajucej kniznici.
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17. MVS a medzinarodna MVS je realizovana Akademickou kniznicou v podmienkach
Akadémie ozbrojenych sil len v pripade, ak je tato sluzba bezplatna.

Clinok 7
Bibliograficko-informaéné sluzby

1. Akademicka kniznica poskytuje pouzivatel'om a Citatel'om bibliograficko-informac¢nésluzby,
ktoré si zamerané na poskytovanie odbornych  knihovnickych, bibliografickycha
faktografickych informéacii. Informacné vzdelavanie vo forme prednéasok, webinarov a inStruktazi sa
zameriava na spristupfiovanie a vyuzivanie informa¢nych pramefiov a elektronickych informac¢nych
zdrojov.

2. Akademicka kniznica zabezpecuje bibliograficku registraciu vystupov publikacnej ¢innosti
zamestnancov a doktorandov Akadémie ozbrojenych sil. Bibliograficko-informacné sluzby v oblasti
evidencie publika¢nej ¢innosti su realizované v zmysle prislusnej smernice.’

3. V ramci bibliograficko-informa¢nych sluzieb vytvara Akademicka kniznica stbory
informécii 0 novinkéch, prehl'adoch periodik a bibliografickych databaz.

Clanok 8
Resersné sluzby

1. Akademickéd kniznica poskytuje reSersné sluzby zamestnancom a Studentom Akadémie
ozbrojenych sil z vlastnych fondov a databdz, z externych databaz a elektronickych informaénych
zdrojov.

2. Studentom poskytuje Akademicka kniZnica reSersné sluzby formou poradenstva pri
vyhl'adavani informacii v databazach Akademickej kniznice a v elektronickych informacnych
zdrojoch.

3. Rozsah a termin reSerSnych sluzieb urCuje Akademickd kniznica podl'a svojich
prevadzkovych moznosti.

Clanok 9
Konzulta¢né sluzby

1. Konzulta¢né sluzby st zamerané na poskytovanie informacii 0 katalogoch, 0 elektronickych
informacnych databazach, o sluzbach Akademickej kniznice, o spdsobe ich vyuzivania, o ¢innosti
Akademickej kniznice pre vsetkych pouzivatel'ov a Citatel'ov.

2. Odborné konzultacie sa poskytuju pri vyhladavani a spristupiiovani informaciik
zavereénym a kvalifikatnym pracam a inym akademickym pracam. Su sucastou poradenstva
zamestnancom a Studentom Akadémie ozbrojenych sil.

1 Smernica o evidencii publika¢nej ¢innosti v Akadémii ozbrojenych sil generala Milana Rastislava Stefanika &. Q-49
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Clanok 10
Pristup k externym databizam a elektronickym informaénym zdrojom

1. Pristup k externym databazam a elektronickym informa¢nym zdrojom prostrednictvom
internetu zabezpecuje Akademicka kniznica v priestoroch $tudovne, pozi¢ovne, cez elektronicky
katal6g a na webovom sidle Akademickej kniznice.

2. Pravo pouzivat’ pocitacovu techniku a pracovat’ v sieti internet Akadémie ozbrojenych sil
maju Citatelia Akademickej kniZznice a pouzivatelia, pripadne navstevnici odbornych prednasok,
seminarov a Skoleni, na Studijné a vzdelavacie ucely.

3. Pocitaée umiestnené v pozi¢ovni Akademickej kniznice sluzia len na vyhladavanie
dokumentov v elektronickom katalogu Akademickej kniznice.

4. Prevadzkovy poriadok vyuzivania pocitacovej siete v Akademickej kniznici urcuje pravidla
pre pouzivatelov Akademickej kniznice (Priloha ¢. 3).

Clanok 11
Propagaéné sluzby

1. Akademicka kniznica sprostredkovava predaj publikacii vydanych Akadémiou ozbrojenych
sil. Publikacie st vystavené v pozi¢ovni Akademickej kniznice a ich zoznam je zverejneny na
webovom sidle Akademickej kniznice. V pripade predaja publikacii mimo Akadémiu ozbrojenych sil
anasledného odoslania postou Akademicka kniznica uctuje okrem poplatku za publikaciu aj postovné
podla aktudlneho cennika Slovenskej posty.

2. Webové sidlo Akademickej kniZnice sliZi na propagéciu Cinnosti a aktivit Akademickej
kniZnice.

Clanok 12
Zakladné prava a povinnosti Citatel’a a pouZzivatela

1. Citatel' je povinny dodrziavat Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok a dodrziavat pokyny
zamestnancov Akademickej kniZnice. Vo vSetkych priestoroch Akademickej kniZnice je pouZivatel,
Citatel' a navstevnik povinny udrziavat’ poriadok a ¢istotu.

2. Citatel’ je zodpovedny za kontrolu svojho elektronického gitateI'ského ictu, nezrovnalosti
okamzite konzultuje s Akademickou kniznicou.

3. Citatel’ ma pravo upravit’ si svoj profil v ¢itatel'skom 1te, ktory je nastaveny systémom.
Odporutca sa ponechat’ oznacené pole pre e-mail z dovodu elektronickej komunikacie Akademicke;j
kniZnice a knizni¢no-informa¢ného systému s Citatel'om.

4. Pred vstupom do Akademickej kniznice je citatel a navStevnik povinny stiSit zvuk
mobilného telefonu.

5. V priestoroch Akademickej kniznice je zakazané fajcit’, konzumovat’ potraviny a pit’ napoje.
Do priestorov Akademickej kniznice je zakazany vstup ¢itatelom pod vplyvom alkoholu.

6. Do priestorov Akademickej kniznice je zakazany vstup na kolieskovych korculiach a s
bicyklom.
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7. Do Akademickej kniznice je zakdzany vstup So zbranou.
8. V studovni Akademickej kniznice je zakazané pouzivat’ mobilny telefon na telefonovanie.
9. Pouzivanie vlastnych pocita¢ov je dovolené, pouzivanie fotoaparatov a kamier je dovolené

so sthlasom zamestnanca Akademickej kniznice.

10. Pri zhotovovani kopii vlastnym pristrojom je Citatel'’ a pouzivatel Akademickej kniZnice
povinny dodrziavat’ zakon ¢. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon v zneni neskorsich predpisov.

11. Pri nedodrziavani ustanoveni Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku méze byt Citatel'ovi
docasne alebo trvalo zastavené poskytovanie sluzieb.

12. Pripomienky, podnety a navrhy na informacné zabezpecenie Akademickej kniznice moze
Citatel' podavat’ Gstne alebo pisomne veducemu Akademickej kniznice, pripadne prostrednictvom
elektronického formuldra Kniha priani a podnetov dostupného na webovom sidle Akademicke;j
kniznice. Veduci Akademickej kniZnice nereaguje na anonymné podania.

Clanok 13
Registracia Citatel’a a ¢lenstvo

1. Citatelom Akademickej kniZnice sa moZe stat’:

a)  zamestnanec Akadémie ozbrojenych sil,

b)  Student denného a externého $tiidia v Akadémii ozbrojenych sil,

c)  Student Kurzu organizovaného Akadémiou ozbrojenych sil v ramci dal§ieho
vzdelavania,

d)  byvaly zamestnanec Akadémie ozbrojenych sil,

e)  zamestnanec alebo student zmluvného partnera Akadémie ozbrojenych sil,

f)  pravnicka osoba — ina kniznica.

2. Fyzicka alebo pravnicka osoba sa stava ¢itatelom Akademickej kniZnice zaregistrovanim v
kniZni¢no- informa¢nom systéme a vydanim c¢itatel'ského preukazu. Pri registracii je Citatel’ povinny
predlozit’ platny obc¢iansky preukaz.

3. Vystavena prihlaska, ktord obsahuje vyhlédsenie Citatel’a, je zmluvou medzi Akademickou
kniznicou a Citatelom.

4. Podpisanim prihlasky sa Citatel' zavdzuje dodrziavat Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok.
Sucasne svojim podpisom vyjadruje sthlas SO spracovanim osobnych udajov Akademickou
kniznicou a potvrdzuje spravnost’ uvedenych udajov.

5. Odvolanie suhlasu so spracovanim osobnych udajov citatelom je dovodom pre zanik
Clenstva v Akademickej kniznici. V tomto pripade ma Citatel povinnost’ vyrovnat’ vSetky svoje
zavazky voci Akademickej kniznici.
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6. Akademicka kniznica sa zavédzuje dodrziavat’ prisluSné zadkony, nariadenia Europskej unie
a interné normativne akty Akadémie ozbrojenych sil pri ochrane osobnych udajov Ccitatelov
v stivislosti s registraciou V knizni¢no-informaénom systéme.?

7. Po zaregistrovani Citatel' dostane Citatel'sky preukaz a prihlasovacie tdaje k Citatel'skému
uctu do elektronického katalogu Akademickej kniznice. Po prvom prihldseni si Citatel’ moze zmenit’
prihlasovacie heslo.

8. Citatel’ vyuziva knizniéno-informaéné sluzby podl'a kategoérie, do ktorej je pri registracii
zaradeny. (Priloha €. 1).

9. Vypozi¢né sluzby st realizované automatizovane v knizni¢no-informa¢nom systéme.
10. Clenstvo v Akademickej kniznici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:

a)  odhlasenim Citatel’a,

b)  neobnovenim ¢lenstva,

c)  ukoncenim studia v Akadémii ozbrojenych sil, alebo ukonc¢enim kurzu,
d)  odvolanim sthlasu SO spracovanim osobnych tdajov Citatela,

e)  hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

11. Citatel je povinny bez zbytoéného odkladu nahlasit Akademickej kniznici zmenu
priezviska, bydliska, elektronickej adresy a pracoviska, zmenu obcianskeho preukazu a doby jeho
platnosti. Ak je Akademicka kniznica nutena zistovat si tieto udaje sama, moze pristupit’ Kk
docasnému alebo tiplnému zastaveniu poskytovania sluzieb ¢itatel'ovi.

12. Citatel' je zodpovedny za aktualnost a platnost’ elektronickej adresy, ktora uvedie pri
registracii.
13. Akademicka kniznica nezodpoveda za nedorucenie elektronickej spravy (elektronické

upozornenie, elektronicka upomienka, avizo 0 vrateni rezervovanej knihy) do neplatnej alebo
preplnenej e-mailovej schranky. Akademicka kniznica nezodpoveda za nedorucenie elektronickej
spravy, ak si ¢itatel’ zrusil nastavenie pre e-mail vo svojom elektronickom ¢itatel'skom tcéte.

14. Po vyrovnani vSetkych zavizkov vo¢i Akademickej kniznici a zaniknuti ¢lenstva budu
osobné udaje citatel'a v kniZzni¢no-informa¢nom systéme anonymizované. Prihlaska Citatel'a bude
archivovana 24 mesiacov. Po uplynuti doby uloZenia bude tato prihlaska citatel'a skartovand. O
skartovani prihlaSky Akademicka kniZnica vyhotovi zapis.

15. Akademicka kniznica na poziadanie vyhotovi Ccitatelovi potvrdenie pre oddelenie
personalnych sluzieb o vyrovnani vSetkych zavézkov vo¢i Akademickej kniznici.

2 Spractivanie osobnych udajov ¢itatel'ov Akademickou kniznicou d’alej aj ,,adaje*) podl’a ¢l. 28 Nariadenia Eurdpskeho
Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 0 ochrane fyzickych osob pri spractivani osobnych tdajov a 0 vol'nom
pohybe takychto Gdajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov) (d’alej len
»hariadenie GDPR*) a podl'a zakona ¢. 18/2018 Z.z. 0 ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
(dalej len ,,.Zakon®), ktoré su sticastou uzatvorenej zmluvy o webovej aplikacii knizni¢no-informaéného systému ¢. AOS-
1X-16/2024.
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Clanok 14
Citatel’sky preukaz

1. Citatel'sky preukaz sa vystavuje obéanom Slovenskej republiky po predloZeni platného
obcianskeho preukazu, ktory nemozno nahradit’ ziadnym inym dokladom.

2. Cudzim Statnym prislusnikom sa Citatel'sky preukaz vystavuje po predlozeni identifikacne;
karty.

3. Citatel'sky preukaz je neprenosny.

4. Zamestnanec v pozicovni Akademickej kniznice a v Studovni Akademickej kniznice ma

pravo kedykol'vek overit’ totoznost’ pouzivatela Akademickej kniznice. Za zneuzitie Citatel'ského
preukazu zodpoveda jeho drzitel’.

5. Platnost’ ¢itateI'ského preukazu trva jeden rok. Po jej uplynuti je Citatel’ povinny poziadat’ o
predlzenie.

6. Citatel je povinny pri prediZeni platnosti &itatel'ského preukazu predlozit’ platny ob&iansky
preukaz.

7. Stratu cCitatel'ského preukazu je Citatel’ povinny ihned’ nahlésit’” Akademickej kniZnici. Po
nahldseni mu bude vystaveny novy ¢itatel'sky preukaz, na ktorom bude prideleny novy ¢iarovy kod,
¢im sa znemozni pripadné zneuzitie povodného Citatel'ského preukazu.

Clanok 14a
Digitalny preukaz ¢itatel’a

1. Digitalny preukaz Citatel'a (d’alej len ,,digitdlny preukaz®) je rovnocennym cCitatel'skym
preukazom v digitalnej forme uloZeny v mobilnom zariadeni, ktory je platny v zmysle ¢l. 14 a moze
byt’ vystaveny len Citatel'ovi s platnou registraciou.

2. Digitalnym preukazom v mobilnom zariadeni sa Citatel' preukazuje v Akademickej kniZnici
pri vyuzivani knizni¢no-informacnych sluzieb.

3. Akademickd kniznica moZze Citatel'ovi vytvorit, poslat’ na e-mail, alebo zrusit' digitalny
preukaz v knizni¢no-informa¢nom systéme.

4. Digitalny preukaz si moze Citatel' vytvorit’ vo svojom elektronickom citatel'skom ucte po
prihlaseni v ponuke podl'a uvedenych pokynov na webovej stranke a prostrednictvom QR kodu, ktory
obsahuje ¢iarovy kod, si ho stiahne ho do svojho mobilného zariadenia do prislusnej aplikacie.

5. Digitalny preukaz obsahuje tieto udaje:

- logo a nazov Akademickej kniznice,

- meno a priezvisko Citatela,

- platnost’ registracie v Akademickej kniznici,

- datum poslednej navstevy,

- pocet vypozi¢anych dokumentov,

- informacie o Akademickej kniznici (prevadzkova doba, kontaktné udaje, adresa).

6. Operacie uskutonené prostrednictvom digitalneho preukazu Citatel'a su platné a Citatel
11
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zodpoveda za zmeny vo svojom elektronickom c¢itatel'skom tucte.

DRUHA CAST
VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 15
Druhy vypoziciek

1. Akademicka kniznica poskytuje ¢itatelom vypozic¢ky uvedené podla druhu v Prilohe ¢. 1:

a) absen¢né vypozicky dokumentov mimo Akademickej kniznice,
b)  prezencné vypozicky dokumentov v studovni Akademickej kniznice.

2. Prezencne, z dévodu ochrany autorskych prav a tiez z dovodu ochrany dokumentov pred
nenapravitelnym poskodenim alebo stratou, sa vypoziciavaju tieto kniznicné dokumenty: periodika,
zaverecné a kvalifikacné prace, normy, patenty, firemna literatura, vyskumné prace a audiovizualne
dokumenty. Prezen¢ne sa taktiez vypozi¢iavaju dokumenty, ktoré su vo fonde studovne Akademickej
kniZnice.

Clanok 16
Objednavanie, rezervovanie a predlZenie vypozic¢ky

1. Citatel’ si vyhl'add a objedn4 Ziadany dokument v elektronickom katalégu Akademickej
kniznice, ktory je verejne pristupny na webovom sidle Akademickej kniznice. Pri objednavani

zaroven ziska informaciu, ¢i dokument je, alebo nie je vypozi¢any. Vyhl'adavanie v elektronickom
katalogu je samoobsluzné, to znamena, ze Si ¢itatel tieto ¢innosti vykonava sam.

2. Akademicka kniznica pripravi a vypozi¢ia dokument v case, ktory zodpoveda jej
prevadzkovym podmienkam, spravidla to je 2 hodiny od objednania.

3. Citatel je povinny prevziat si objednany dokument osobne do 3 pracovnych dni, ak sa vopred
nedohodlo inak.

4. Vypozi¢any dokument Si mdze Citatel rezervovat' sam prostrednictvom elektronického
katalogu a svojho citatel'ského uctu. O vrateni rezervovaného dokumentu je Citatel vyrozumeny
odoslanim elektronickej spravy z knizni¢no-informa¢ného systému. Doba rezervacie dokumentu je
podrla ods. 3.

5. Ak rovnaky dokument Ziadaju viaceri Citatelia, systém urcuje poradie podl'a ddtumu a ¢asu
rezervacie.
6. V pripade, Ze rezervovany alebo objednany dokument uz citatel' nepotrebuje, je povinny

oznamit’ to Akademickej kniznici. V opacnom pripade nie je mozné vypozic¢anie daného dokumentu
d’al§iemu citatel'ovi.
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7. V pripade, ze dokument maju rezervovany viaceri Citatelia (3 a viac), Akademicka kniznica
skrati jeho vypozi¢nu lehotu na polovicu.

8. Vypoziént lehotu dokumentu si moze itatel’ prediZit’ bud’ sam prostrednictvom &itatel'ského
aétu v elektronickom katalogu Akademickej kniznice, pripadne moze poziadat o predizenie
vypozi¢aného dokumentu zamestnanca v pozi¢ovni Akademickej kniznice osobne, telefonicky alebo
elektronickou postou.

9. PrediZenie vypoziénej lehoty je mozné najviac dvakrat.

10. Pre opitovné vypozi¢anie dokumentov po dvoch prediZeniach vypoziénej lehoty je ¢itatel
povinny vypozi¢ané dokumenty predlozit zamestnancovi Akademickej kniznice na ich fyzicka
reviziu. Pokial Citatel’ pri tejto revizii nepredlozi vypozi¢any dokument, bude Akademické kniZnica
tato situdciu riesit’ ako stratu dokumentu v stlade s ¢lankom 17.

11. PrediZenie vypoziénej lehoty nie je mozné, ak:

a)  ditatel ziada 0 prediZenie neskoro, to znamena po uplynuti stanovenej vypozi¢nej lehoty,
b)  bola ¢itatel'ovi odoslana upomienka,

c)  dokument si rezervoval iny Citatel’,

d) citatelovi uz uplynula platnost’ Citatel'ského preukazu.

Clanok 17
Zasady vypozifiavania a vratenia dokumentov

1. Vypozi¢né lehoty a maximélny pocet vypozi¢anych dokumentov su uréené podla kategorie
Citatel'a a su uvedené v Prilohe ¢. 1. Kategoria je urCena pri registracii Citatela.

2. Pred vypozi¢anim dokumentov &itatel’ predlozi Citatel'sky preukaz.

3. Vypozicky a vratenie dokumentov sa uskuto¢nuju automatizovane prostrednictvom
knizni¢no-informaéného systému a st automatizovane zaznamenavané.

4. Odporuca sa, aby si citatel’ skontroloval svoje vypozicky a vratenie dokumentov vo svojom
elektronickom c¢itatel'skom ucte.

5. Pri prevzati dokumentov je citatel' povinny dokumenty prezriet' a vSetky nedostatky
bezodkladne nahlésit’ najneskoér do troch dni odo dna vypozicania. V opacnom pripade bude niest’
zodpovednost’ za vSetky neskor zistené nedostatky a bude povinny ich odstranit’ na vlastné naklady.

6. Citatel’ si moZe vypoziat’ z jedného titulu len jeden exemplar.
7. Citatel’ je povinny vratit dokumenty nacas a v takom stave, v akom ich prevzal.
8. Vo vynimo¢nom pripade moze Citatel dokumenty vratit' aj postou, musi ich vSak riadne

zabalit’ a poslat’ doporucene na adresu Akademickej kniznice. Sucast’'ou zasielky su udaje odosiclatel'a
a zoznam odoslanych dokumentov. Za dokumenty zodpoveda az do chvile, kym od Akademicke;j
kniZnice nedostane potvrdenie o vrateni. Toto potvrdenie Akademicka kniznica zasiela Citatelovi
elektronicky na e-mail.
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9. Knizni¢no-informa¢ny systém odosiela citatelovi elektronicky prvé upozornenie 5
pracovnych dni pred uplynutim vypozi¢nej lehoty na vratenie vypozicaného dokumentu.

Clanok 18
Straty a nahrady

1. Citatel’ je povinny bezodkladne oznamit Akademickej kniZnici poskodenie alebo stratu
vypozi¢ané¢ho dokumentu a do lehoty urcenej vedicim Akademickej kniznice nahradit’ Skodu v
zmysle prislusnych ustanoveni Obcianskeho zakonnika. Za poSkodenie dokumentu sa povazuje aj
poskodenie jeho ¢iarového kodu s tdajmi z knizni¢no-informaéného systému Akademickej kniZnice.

2. Pri zavaznom poskodeni dokumentu alebo jeho strate pozaduje Akademicka kniznica
nahradu tymito sposobmi:

a)  tym istym titulom,

b)  novsim vydanim toho istého titulu,

C) inym titulom nie star§im ako 5 rokov od datumu vydania v minimalnej hodnote strateného
alebo poskodené¢ho dokumentu podla pokynov zodpovedného zamestnanca Akademicke;j
kniznice uré¢eného vediicim Akademickej kniznice,

d) finan¢nou nahradou v minimalnej hodnote straten¢ho alebo poskodeného dokumentu podl'a
pokynov zodpovedného zamestnanca Akademickej kniznice uréeného vedicim
Akademickej kniznice.

3. Stratu alebo poskodenie dokumentu vypozicaného prostrednictvom MVS musi Citatel
nahradit’ spésobom pozadovanym kniznicou, ktora dokument vypozicala.

4. O strate alebo poSkodeni dokumentu Akademicka kniZnica vyhotovi zaznam, v ktorom
uvedie sposob nahrady. Zaznam 0 strate Citatel’ potvrdi svojim podpisom.

Clanok 19
Urgencie vypozi¢anych dokumentov po uplynuti vypoZi¢nej lehoty

1. Ak citatel’ nevrati vypozicany dokument v stanovenej lehote, Akademicka kniznica vymaha
jeho vratenie nasledovne:

a)  prvaupomienka sa odosiela na druhy den po uplynuti stanovenej vypozicnej lehoty,

b)  druha upomienka sa odosiela 14 dni po prvej upomienke,

c)  upomienka vediceho Akademickej kniznice sa odosiela 14 dni po druhej upomienke

d)  vyzva na sudne konanie sa odosiela 14 dni po upomienke veduceho Akademickej kniznice
z urovne Statutarneho organu Akadémie ozbrojenych sil.

2. V pripade, Ze Akademicka kniZznica eviduje elektronicku adresu citatela, prva a druha
upomienka je odosland knizni¢no-informacnym systémom elektronicky. Pokial Akademicka
kniznica elektronicku adresu Citatela nema, upomienky st odosielané postou na adresu trvalého
pobytu.

3. Upomienka vediiceho Akademickej kniznice sa odosiela doporuene na adresu trvalého
pobytu citatel’a.
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4, Pokial’ Citatel nevrati dokumenty, ktorym uz uplynula vypozic¢na lehota, nie je mozné
vypozicanie d’alsich dokumentov.

Clanok 20
Poriadok Studovne

1. Studoviia slizi na poskytovanie prezenénych vypoziénych sluzieb a na vyuZivanie
pocitacovej siete Akademickej kniznice a siete internet.

2. Citatel ma v $tudovni pravo vyuzivat dostupni techniku, priru¢né fondy Studovne,
audiovizualne dokumenty a vylozené periodika z fondu Akademickej kniznice, ktoré je mozné
vyuzivat’ len prezencne.

3. Citatel'ovi nie je dovolené vynasat’ materialy zo §tudovne.

4. Pristupové hesla pre pripojenie do bezdrotovej internetovej siete vydava zamestnanec
studovne Akademickej kniZnice.

5. Do dokumentov z fondu Studovne citatel’ nesmie robit’ Ziadne zasahy, ani ich nesmie inak
poskodzovat’. V opa¢nom pripade bude musiet’ ¢itatel’ nahradit’ Skodu a bude vyradeny z evidencie
Citatel'ov.

6. V studovni je ¢itatel’ a pouzivatel’ povinny:

a)  pri vstupe do Studovne odovzdat’ zamestnancovi Akademickej kniznice Citatel'sky preukaz
a odlozit’ svoje veci na vyhradené miesto,

b)  napoziadanie predlozit’ ob¢iansky preukaz ku kontrole totoznosti ¢itatel’a,

€)  upozornit zamestnanca Akademickej kniznice na skuto¢nost’, Ze bude na §tadium pouzivat’
vlastné dokumenty, alebo vlastna pocitacovu techniku,

d) bez vyzvania predlozit’ ku kontrole prinesené a odnasané $tudijné materialy,

e)  zachovavat ticho a spravat’ sa ohl'aduplne k ostatnym,

f)  riadit’ sa pokynmi zamestnanca v studovni Akademickej kniznice,

g) pri praci na pocitaci sa riadit’ Prevadzkovym poriadkom pocitacovej siete Akademickej
kniznice,

h)  po ukonceni prezen¢ného $tadia vratit’ prezenéne vypozi¢ané dokumenty zamestnancovi
Akademickej kniznice,

1)  vSetky zistené nedostatky prezen¢ne vypozi¢anych dokumentov okamzite oznamit
zamestnancovi v Studovni Akademickej kniznice.

Clanok 21
Poriadok oddelenia beletrie

1. Vstup do oddelenia beletrie je povoleny c¢itatelom Akademickej kniznice S platnym
citatel'skym preukazom.

2. V oddeleni beletrie je volny vyber literatury, to znamena, ze Citatel’ si vyberie dokument,
0 ktory ma zaujem, priamo z regala v oddeleni beletrie.

3. Citatel' predlozi vybrany dokument k vypozitaniu spolu s ¢&itatel'skym preukazom
zamestnancovi v pozi¢ovni Akademickej kniZznice. Vypozi¢anie dokumentu je zaznamenané

knizni¢no-informaénym systémom automatizovane do citatel'ského uctu. I
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4. Pozi¢ané dokumenty z oddelenia beletrie si moze Citatel' rezervovat' prostrednictvom
elektronického katalogu Akademickej kniznice.

5. Vypoziéna lehota dokumentu z beletrie je jeden mesiac. Lehotu je mozné prediZit' podla
¢lanku 16, ods. 9 Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Clanok 22
Doplitujice ustanovenia

1. Vynimky z Knizniéného a vypoziéného poriadku Akademickej kniznice moéze Vv
odovodnenych pripadoch povolit’ veduci Akademickej kniznice.

2. Akademické kniznica pouziva skratku AK AOS na citatel'skych preukazoch, pri ¢iarovych
kodoch na dokumentoch, v metodickych pokynoch, ktoré vydava, apod.

3. Doteraz vzniknuté zavézky registrovanych citatel'ov vo¢i Akademickej kniznici zostavajuv
platnosti s t€innost’ou nového Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku Q-92.

Clanok 23
Prechodné ustanovenia

1. Citatelom sa odporti¢a uskutoénit’ kontrolu svojich zaviazkov v Akademickej kniZnici po
prechode na novy knizni¢no-informaény systém do 30 dni. Po tomto termine je plne zodpovedny za
vypozicané dokumenty vo svojom elektronickom ¢itatel'skom tcte.

Clanok 24
Zavereéné ustanovenia

1. Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Akademickej kniznice Akadémie ozbrojenych sil generala
Milana Rastislava Stefanika Q-92 nadobtida platnost’ a uc¢innost’ diiom podpisu Statutarom Akadémie
ozbrojenych sil (26. februdra 2024).

2. Diiom podpisu rektorom Akadémie ozbrojenych sil straca platnost’ a i€innost’ Knizni¢ny a
vypozi¢ny poriadok Akademickej kniznice Akadémie ozbrojenych sil generala Milana Rastislava
Stefanika Q-464 zo dna 31. marca 2016.

3. Dodatok €. 1 ku KniZzni¢nému a vypoziénému poriadku Akademickej kniznice Akadémie
ozbrojenych sil generala Milana Rastislava Stefanika Q-92 z 26. februara 2024 nadobuda platnost’ a
ucinnost’ dilom jeho schvalenia a podpisom rektora Akadémie ozbrojenych sil generala Milana
Rastislava Stefanika (12. septembra 2024).
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PRILOHA C. 1

ku Knizni¢énému a vypozi¢nému poriadku Q-92

Kategorie ¢itatel’ov, vypozi¢né lehoty a limity

1. Kategoria Gl — rektor, prorektori, kvestor, vysokoskolski uditelia;

2. Kategoria OT — ostatni zamestnanci Akadémie ozbrojenych sil a zmluvnych partnerova
byvali zamestnanci Akadémie ozbrojenych sil;

3. Kategéria ST — Studenti denného a externého Studia Akadémie ozbrojenych sil
a zmluvnych partnerov, G¢astnici kurzov v ramci d’alSieho vzdelavania;

4. Kategoria OR — kniznice Slovenskej republiky.

V tabul’ke st uvedené vypozi¢né lehoty absenénych vypoziciek podla tried exemplara /
maximalny pocet vypozicanych exemplarov.

Kategoria Citatel’a Absencne Absencne Absencne Absencne
vypoZiateI’né | vypoZicatel’'né vypoZicatel’né vypoZi¢atel’'né
(Specialny
(Zakladny fond)]  (Ucebnica, (Beletria) dokument
broziry) — konferencny
material, mapy)
Gl Ucitel 365 dni /100 ks |365 dni/ 100 ks (30 dni / 10 ks 30 dni / 20 ks
OT Iny 30dni/10ks |180dni/25ks (30 dni/ 10 ks 30 dni / 10 ks
ST Student 30 dni /5 ks 150 dni /20 ks  [30 dni/5ks 30 dni / 5 ks
OR 40 dni /50 ks {40 dni /50 ks 40 dni / 50 ks 40 dni / 10 ks
Organizacia
5. Prezenc¢ne sa vypoziciavaji dokumenty len v studovni Akademickej kniznice:

a) dokumenty zakladného fondu, ucebnicového fondu, brozury a konferencné materialy s
nastavenou lokaciou ,,Studovina“ v knizni¢no-informa¢nom systéme,

b) zavere¢né a kvalifikatné prace (bakalarske prace, diplomové prace, dizertatné prace,
habilita¢né prace),
c) Specialne dokumenty — audiovizualne dokumenty (zvukové dokumenty na CD, DVD, MG-
P), mapy, normy, vyskumné spravy, autoreferaty,
d) periodika a iné dokumenty.
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PRILOHA C.2
ku Knizni¢nému a vypozi¢énému poriadku Q-92

Informacia pre dotknuti osobu ¢itatel’a k ochrane osobnych tdajov

v zmysle ¢lanku 13 ods. 1 a 2 Nariadenia Europskeho parlamentu a rady (EU) 2016/679
(d’alej len Nariadenie EU)

Prevéadzkovatel”
Akadémia ozbrojenych sil generala Milana Rastislava Stefanika,
Deminova 393, 031 01 Liptovsky Mikulag, IC: 37910337, Akademické kniZnica ako jej sucast.

Zodpovedna osoba prevadzkovatel'a:

Akadémia ozbrojenych sil generala Milana Rastislava Stefanika

Deménova 393

031 01 Liptovsky Mikulas

tel. ¢islo: 0960 422 422, alebo 0903 824 621 e-mail: zodpovedna.osoba@aos.sk

Vyznam skratky OU: osobny udaj v jednotnom aj v mnoznom ¢isle

Ugel spractivania osobnych Plnenie povinnosti Akademickej kniznice stuvisiacich
udajov S poskytovanim kniZni¢no-informacénych sluzieb.

Clanok 6 odsek 1 pismeno a) Nariadenia EU 2016/679 —

stihlas dotknutej osoby — konto pouzivatela.

Clanok 6 odsek 1 pismeno b) Nariadenia EU 2016/679 —

plnenie zmluvy, ktorej zmluvnou stranou je dotknuta osoba —

zmluvny vztah s Citatelom Akademickej kniznice na zéklade

registracie a jeho plnenie v stlade s Knizni¢nym poriadkom.
Pravny zaklad spractivania Clanok 6 odsek 1 pismeno c) Nariadenia EU 2016/679 —

spractivanie je nevyhnutné na splnenie zakonnej povinnosti

prevadzkovatela.

Clanok 6 odsek 1 pismeno e) Nariadenia EU

2016/679 — plnenie tlohy realizovanej vo verejnom zaujme.

Clanok 6 odsek 1 pismeno f) Nariadenia EU 2016/679 —

opravneny zaujem prevadzkovatela alebo tretej strany.

Sprostredkovatel’ Tritius Solutions a. s. so sidlom Vodni
258/13, 602 00 Brno, ICO: 05700582 .

Prijemcovia alebo kategorie MSVVa$ SR — CVTI SR (Centrum vedecko-technickych
prijemcov informacii SR) s centralnymi registrami publikacnej ¢innosti
(CREPC) a umeleckej ¢innosti (CREUC)
Iny opravneny subjekt.

Prenos osobnych udajov do
tretich krajin a pravny zéklad
takéhoto prenosu

(ak sa uskutocnuje)

Prenos osobnych udajov sa neuskutoc¢nuje.
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Doba uchovavania osobnych
udajov alebo kritéria na jej
urcenie

Informécia o tom, ¢i je

poskytovanie osobnych tidajov:

- zékonnou alebo zmluvnou
poziadavkou alebo
poziadavkou, ktora je potrebna
na uzavretie zmluvy,

- povinnost'ou dotknutej osoby
a aké su mozné nasledky v
pripade neposkytnutia takychto
udajov neposkytnutia takychto
udajov

Osobné udaje pouzivatel'a sa likviduju bezprostredne po
ukonceni stadia Studenta/pracovného pomeru zamestnanca,
na ziadost’ Citatel’a alebo po dvoch rokoch nevyuzivania
sluzieb.

Osobné udaje Citatel'a sa po ukonceni ¢lenstva anonymizuji
V knizni¢no-informa¢nom systéme. Tlacena prihlaska Citatel'a
sa archivuje dva roky.

Zaznam 0 strate dokumentu je uchovavany trvalo.

Podklady k bibliografickym zaznamom publika¢nej ¢innosti
a ohlasov uchovéva kniznica trvalo pre ucely archivécie,
vedecky ucel a ucel historického vyskumu s dodrzanim
zasady minimalizécie udajov.

- zakon ¢. 126/2015 Z. z. 0 knizniciach a 0 zmene a doplneni
zakona €. 206/2009 Z. z. o muzeach a galériach a o ochrane
predmetov kultirnej hodnoty a o zmene zakona Slovenske;j
narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
neskor$ich predpisov v zneni zakona ¢. 38/2014 Z. z.

- zakon ¢. 131/2002 Z. z. 0 vysokych $kolach a 0 zmene

a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,
ktorym sa menia a dopiiaji niektoré zakony, ide tieZ

0 vyuZzivanie osobnych tidajov z registra Studentov

V informac¢nom systéme akademickej kniznice podl'a § 73
ods. 10

- vyhlaska MSVVaS SR ¢. 456/2012 Z. z. o centralnom
registri evidencie publika¢nej ¢innosti a centralnom registri
evidencie umeleckej ¢innosti

- vyhlasky MSVVaS SR ¢&. 397/2020 Z. z. o centralnom
registri evidencie publika¢nej ¢innosti a centralnom registri
evidencie umeleckej ¢innosti

- metodické usmernenie MSVVa$S SR ¢. 56/2011

0 nalezitostiach zavere¢nych prac, ich bibliografickej
registracii, uchovavani a spristupfiovani

- zékona ¢. 185/2015 Z. z. Autorsky zékon v zneni
neskorsich predpisov

- zékona €. 40/1964 Zb. Obcianskeho zakonnika (d’alej len
ako ,,Obc¢iansky zdkonnik") o vypozicke § 659 az § 662 v
zneni neskorsich predpisov

- zverejiiovanie zmluv podla Nariadenia vliady Slovenskej
republiky ¢. 498/2011 Z. z.

- § 78 ods. 1 zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

- zakon €. 40/1964 Zb. Obcianskeho zakonnika 0 vypozicke
§ 659 a § 662 v zneni neskorsich predpisov

- Nariadenie vlady Slovenskej republiky ¢. 498/2011 Z. z.,
ktorym sa ustanovuju podrobnosti zverejiiovania zmlav

v Centralnom registri zmluv
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Informacia o pravach dotknutej osoby
Dotknuta osoba ma v zmysle Nariadenia EU pravo na:

pristup k osobnym tudajom (¢lanok 15) (pristup nesmie mat’ nepriaznivé dosledky na prava inych
fyzickych osdb)
opravu a doplnenie osobnych udajov (¢lanok 16),
vymazanie osobnych udajov - pravo na zabudnutie (¢lanok 17),
zverejnené OU,
nepotrebné OU,
nezakonne spractvané OU,
OU spractivané na ucely priameho marketingu,
OU po odvolani stihlasu na spracovanie, ak neexistuje iny pravny zaklad spractvania,
toto pravo sa neuplatiluje pri udajoch spractivanych:
pri vykone verejnej moci zverenej prevadzkovatel'ovi,
spractivanych na ucel archivacie, vedecky/statisticky ucel, historicky vyskum, na uplatnenie prava
na slobodu prejavu a prava na informacie, na preukazovanie a uplatiiovanie pravnych narokov,
obmedzenie spracivania osobnych tidajov (¢lanok 18),
pocas opravy nespravnych udajov,
pocas overenia, €i pri spracuvani pri vykone verejnej moci alebo na zaklade opravnenych zaujmov
prevadzkovatel’a neprevazuju zaujmy dotknutej osoby,
ak dotknuta osoba namieta vymaz tidajov a poZzaduje ho nahradit’ obmedzenim spractvania,
ak prevadzkovatel’ idaje uz nepotrebuje a potrebuje ich dotknuta osoba na uplatnenie pravneho
naroku,
prenosnost’ osobnych tidajov spracuvanych automatizovanymi prostriedkami (¢lanok 20),
pri spracivani udajov na zaklade sthlasu dotknutej osoby alebo zmluvy medzi prevadzkovatel'om
a dotknutou osobou,
toto pravo sa neuplatiluje pri tdajoch spractivanych pri vykone verejnej moci zverenej
prevadzkovatel'ovi,
namietanie spracivania osobnych tidajov (¢lanok 21),
pri spracuvani pre potreby verejného zaujmu,
vykonu verejnej moci zverenej prevadzkovatelovi,
opravnenych zdujmov prevadzkovatel'a — ak prevadzkovatel’ bude pokracovat’ v spractivani,
poskytne odévodnenie,
pri spracuvani na ucely priameho marketingu - prevadzkovatel’ ihned’ pozastavi spractivanie.

Prevadzkovatel’ mdZe obmedzit’ rozsah prav dotknutej osoby v zmysle ¢lanku 23 Nariadenia EU,
ak je takéto obmedzenie ustanovené s cielom zaistit’ najma ochranu prav dotknutej osoby alebo inych
0s0b a uplatnenie vymahania ob¢ianskopravnych narokov.

Dotknuti osoba ma pravo podat’ st'aznost’ na Urad na ochranu osobnych udajov, Hrani¢na 12,
Bratislava podl'a ¢lanku 13, ods. 2, pism. d) Nariadenia EU.
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Informacie pre dotknuti osobu Pouzivatel’ a NavStevnik

v zmysle ¢lanku 13 ods. 1 a 2 Nariadenia Eurépskeho parlamentu a rady (EU) 2016/679
(d’alej len Nariadenie EU)

Prevadzkovatel”
Akadémia ozbrojenych sil generala Milana Rastislava Stefanika,
Deminova 393, 031 01 Liptovsky Mikulag, IC: 37910337, Akademické kniZnica ako jej sucast’.

Zodpovedna osoba prevadzkovatel'a:

Akadémia ozbrojenych sil generala Milana Rastislava Stefanika,

Deminova 393,

031 01 Liptovsky Mikulas,

tel. ¢islo: 0960 422 422, alebo 0903 824 621 e-mail: zodpovedna.osoba@aos.sk

Ziskavanie a zverejiiovanie osobnych tdajov vratane
vyhotovovania obrazovych zdznamov fyzickych oséb —
hosti, prednasajtcich a ucastnikov pracovnych

a odbornych stretnuti, verejnych a kultarno-
spolocenskych akeii, vystav a pod., za i¢elom prezentacie
Akademickej kniznice ako stcasti Akadémie ozbrojenych
sil na verejnosti, Sirenia pozitivnej propagacie Akadémie
ozbrojenych sil.

Clanok 6 odsek 1 pismeno c) Nariadenia EU 6016/679
— suhlas dotknutej osoby

Ucel spracovania osobnych tidajov

Pravny zaklad spractivania
— § 78 ods. 1 zdkona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
Sprostredkovatel’ Akademické kniznica — administracia
internetovej stranky Akademickej kniZnice http: ak.aos.sk

Opréavnené osoby prevadzkovatela a sprostredkovatel’a
Prijemcovia alebo kategorie prijemcov
Dotknuta osoba — prednasajtci, host’, i¢astnik podujatia

Spoluorganizator podujatia — musi byt’ uvedeny vopred v
stihlase dotknutej osoby

Prenos osobnych udajov do tretich
krajin a pravny zaklad takéhoto prenosu g oy
Jin d pravoy P Prenos osobnych tdajov sa neuskutociuje.

(ak sa uskutocniuje)
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Doba uchovavania osobnych udajovalebo kritéria na jej uréenie

Osobné udaje fyzickych osob st uchovavané po dobuzverejnenia obrazového zaznamu.

Obrazové zaznamy fyzickych oséb z podujati st
uchovavané po dobu 5 rokov.

Osobné udaje st likvidované ihned’ po odvolani suhlasu
(pokial’ nebudu obrazové zaznamy zverejnené v tlacenych
publikaciach /propagacnych materidloch Akadémie
ozbrojenych sil.

Prezen¢né listiny z podujati st uchovavané 1 rok.
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Informacia 0 pravach dotknutej osoby
Dotknuta osoba ma v zmysle Nariadenia EU pravo na:

e pristup k osobnym tdajom (¢lanok 15)
(pristup nesmie mat’ nepriaznivé dosledky na prava inych fyzickych osob)
e opravu a doplnenie osobnych tdajov (¢lanok 16),
e Vymazanie osobnych udajov - pravo na zabudnutie (¢lanok 17),
zverejnené OU,
nepotrebné OU,
nezakonne spracuvané OU,
OU spractivané na ucely priameho marketingu,
OU po odvolani suhlasu na spracovanie, ak neexistuje iny pravny zéklad
spracuvania,
o toto pravo sa neuplatiiuje pri tdajoch spractivanych:
= pri vykone verejnej moci zverenej prevadzkovatel'ovi,
= spracuvanych na ucel archivacie, vedecky/statisticky ucel, historicky
vyskum, na uplatnenie prava na slobodu prejavu a prava na informacie, na
preukazovanie a uplatiiovanie pravnych narokov,
o Obmedzenie spracivania osobnych tdajov (¢lanok 18),
o pocas opravy nespravnych udajov,
o pocas overenia, €1 pri spracivani pri vykone verejnej moci alebo na zéklade
opravnenych zaujmov prevadzkovatel’a neprevazuju zaujmy dotknutej osoby,
o ak dotknuta osoba namieta vymaz udajov a pozaduje ho nahradit’ obmedzenim
spracivania,
o ak prevadzkovatel tdaje uZ nepotrebuje a potrebuje ich dotknutd osoba na uplatnenie
pravneho naroku,
e prenosnost’ osobnych udajov spracuvanych automatizovanymi prostriedkami (¢lanok 20),
o pri spracivani idajov na zéklade stihlasu dotknutej osoby alebo zmluvy medzi
prevadzkovatel'om a dotknutou osobou,
o toto pravo sa neuplatituje pri udajoch spractvanych pri vykone verejnej moci
zverenej prevadzkovatelovi,
e namietanie spracuvania osobnych udajov (¢lanok 21),
o pri spractvani pre potreby verejného zaujmu,
o vykonu verejnej moci zverenej prevadzkovatel'ovi,
o opravnenych zaujmov prevadzkovatel'a — ak prevadzkovatel’ bude pokraCovat’
V spracuvani, poskytne odévodnenie,
o prispraciivani na ucely priameho marketingu - prevadzkovatel’ ihned’ pozastavi
spractivanie.

O O O O O

Prevadzkovatel moZze obmedzit’ rozsah prav dotknutej osoby v zmysle ¢lanku 23
Nariadenia EU, ak je takéto obmedzenie ustanovené s cielom zaistit’ najmé ochranu prav dotknute;j
0soby alebo inych 0s6b a uplatnenie vymahania ob¢ianskopravnych narokov.

Dotknuta osoba ma pravo podat’ staznost’ na Urad na ochranu osobnych idajov, Hrani¢na
12, Bratislava podl'a ¢lanku 13, ods. 2, pism. d) Nariadenia EU.
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PRILOHA C. 3
ku Knizni¢nému a vypozi¢énému poriadku Q-92

Prevadzkovy poriadok vyuZzivania pocitacovej siete v Akademickej kniZnici

1. Pouzivatel’ Akademickej kniznice ma pravo vyuzivat' nasledovné internetové a pocitatové
sluzby:
a)  pracovat’ s kancelarskym softvérom Microsoft Office;
b)  pouzivat nainstalovany internetovy prehliada¢ (Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla
Firefox);
C) pracovat s elektronickou postou, pokial ma pouzivatel’ vytvorent svoju vlastni postova
schranku;
d)  prehliadat elektronické zdroje kniznice (CD-ROM, DVD, elektronické databazy);
e) napracu s CD-ROM a DVD si ¢itatel’ moze vyziadat’ externi DVD mechaniku od
zamestnanca v studovni Akademickej kniznice vyziadat’ externa DVD mechaniku;
f)  Pouzivatel Akademickej kniznice ma pravo na vyuzivanie vlastného prenosného zariadenia
(notebook, tablet) s moznostou pripojenia do WIFI siete akademickej kniznice. Heslo do
WIFI siete je dostupné na vyziadanie u zamestnanca Akademickej kniznice.

2. Pri pouzivani internetu a PC je zakazané:

a) prezerat’ webové stranky, ktoré porusuji mravné, moralne a etické zasady spravania a tiez
zakony Slovenskej republiky (stranky, ktoré propaguji nasilie, rasova neznaSanlivost’,
pornografiu a fasizmus);

b) st'ahovat’ vel’ké multimedialne stibory z internetu (video, filmy, hudba atd’.);

C) hranie hier;

d) akokol'vek zasahovat’ do konfiguracie, vybavenia a prisluSenstva pocitacov akademicke;j
kniznice, poskodzovat,, premiestiiovat’ zariadenia, pocitacovu techniku, nabytok;

e) mazat’ iné nez osobné dokumenty a stubory z pocitaca;

f) instalovat’ akékol'vek programy;

Q) konzumovat jedlo a pitie, spdsobovat’ hluk.

3. Doba vyuzitia spristupnenej vypoctovej techniky je uréena prevadzkovou dobou

Akademickej kniznice.

4. V pripade porusenia Prevadzkového poriadku vyuZzivania pocitacovej siete Akademicke;j
kniznici m6ze zamestnanec Akademickej kniznice zamedzit' pouzivatelovi na urcity Cas, alebo
natrvalo pristup k vypoctovej technike.
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