Ponuka voPného pracovného miesta

Pracovné miesto: Samostatny odborny referent

Nazov zamestnavatePa: Akadémia ozbrojenych sil generdla Milana Rastislava Stefanika
Miesto prace: Liptovsky Mikulas

Organizacné zaclenenie: Oddelenie logistiky a KIS, Kvestira

Predpokladany nastup: 01.07.2025 (alebo podl'a dohody)

Platova trieda: 0306 (plat podla zakladnej stupnice platovych tarif zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme, rozpitie od 919,50 € az 1103,50 €, v zavislosti od poctu rokov praxe )
PoZadované vzdelanie: Vysokoskolské vzdelanie prvého alebo druhého stupna.

Dalsie pozadované schopnosti: pokrocilé znalosti v oblasti informaénych systémov a LAN sieti
Koédové urCenie a nazvoslovné pomenovanie: 3359013 - Odborny pracovnik verejnej spravy
pre spravu majetku

Kéd pracovnej ¢innosti: 01.06.04

NajnarocnejSia pracovna Cinnost’ : Zabezpecovanie prevadzky pocitacovej siete typu LAN
alebo zariadeni informacnych systémov, bazy dat a aplikacii.
V ramci najnarocnejsej pracovnej ¢innosti vykonava:

-komplexné zabezpecovanie beznych poziadaviek i nestandardnych poziadaviek na informacie z
informac¢ného systému zamestnavatela.

-zabezpecuje vzdelavaci proces v poslucharnach a v ucebniach v bloku zékladnych ucebni
pozadovanymi didaktickymi prostriedkami

- zabezpecuje spravu majetku $tatu vo vlastnictve Akadémie OS vo svojej posobnosti,

- zabezpecuje material a softvérové sluzby pre vsetky zlozky akadémie v sulade so Zakonom o
verejnom obstaravani,

-podiel'a sa na praci rozpoctovania a financovania v oblasti materialu, softvérovych sluzieb a
technickomateridlneho zabezpecenia,

-komplexné zabezpecovanie spravy rozsiahleho hnutel'ného majetku vo svojej posobnosti,
-spracovava podklady na zabezpecenie financovania a rozpoctovania jednotlivych rozpoctovych
poloziek vo svojej posobnosti,

-realizuje materialne a technické zabezpecenie chodu OddLaKIS

-zabezpecuje nakup materialu a softvérovych sluzieb, fakturaciu, evidenciu, prijem, skladovanie a
vydaj na jednotlivé zlozky,

-zodpoveda za vyradovanie a likvidaciu neupotrebitel'ného materialu vo svojej posobnosti

- spracovava podklady a $pecifikaciu materialu pre vykon verejného obstaravania,

-vykonava pravidelné kontroly a stanovené inventury materialu, vedie stanovenu dokumentaciu,
-zabezpecuje dodrziavanie pravidiel a smernic pre odber, prijem, skladovanie, oSetrovanie a vydaj
softvéru,



-odborne riadi prijem a vydaj materialu na podklade riadnych zactovacich dokladov a evidencie v
predpisanej dokumentacii,

-zodpoveda za efektivne hospodarenie s pridelenymi finanénymi prostriedkami na jednotlivych
rozpoctovych polozkach v ramci svojej posobnosti,

-vyhodnocuje stav a efektivnost’ hospodarenia s financnymi prostriedkami v ramci svojej
poOsobnosti,

-zabezpecuje dodrziavanie hygienickych opatreni pre pracu s materialom,

-zodpoveda za bezpecnost’ a ochranu zdravia pri praci, protipoziarnu ochranu a ochranu

zivotného prostredia v pridelenych priestoroch.



