PONUKA VOIUNEHO PRACOVNEHO MIESTA

Odborny referent (VS)
262001 — Knihovnik Specialista

Zaradenie: Akademicka kniznica, prorektor pre vedu
Platova trieda: 5
Kod pracovnej ¢innosti: 10.05.01

Termin nastupu: 1.8. 2025, pracovny pomer na plny uUvdzok, doba uréita 1 rok
s predpokladom zmeny na dobu neurcitu po zaskoleni

Miesto vykonu prace: Akadémia ozbrojenych sil generdla Milana Rastislava Stefanika,
Liptovsky Mikulas

Plat: plat podla zakladnej stupnice platovych tarif zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zdujme, 5. platova trieda v sume od 839,50 € do 1007,50 €, v zdvislosti od poctu
rokov praxe a osobny priplatok.

Napln prace: evidencia periodik, katalogizacia, analyticky popis ¢lankov vybranych ¢asopisov,
bibliografické spracovanie noriem STN v automatizovanom knizni¢no-informa¢nom systéme,
kontrola platnosti STN, poskytovanie knizni¢no-informaénych a referenénych sluzieb,
spractvanie redersi pre VS pedagdgov, konzultaéna ¢innost pre Studentov pri vytvérani resersi,
zodpovednost za chod Studovne aochranu knizniéného fondu, podiel na reviziach
a vyradovani informacnych dokumentov.

PoZiadavky na vzdelanie

— UplIné stredoskolské vzdelanie vodbore knihovnictvo alebo vieobecné, skusenost
s katalogizaciou, bibliografickou a reserSnou sluzbou alebo prax v oblasti administrativy
a spracovavania informadcii v informacnom systéme.

VSeobecné sposobilosti
- zdakladné informacie o kniznici;
- vySsia pocitaCova gramotnost a vyhladavanie informacii;
- zaklady anglického jazyka;
- zodpovednost, samostatnost, preciznost, flexibilnost;
- schopnost ucit sa a ochota odborne a profesionélne rast.
- osobnostné predpoklady pre pracu v kniznici.

Zoznam pozadovanych dokladov, (okrem nasich zamestnancov)

- Ziadost o obsadenie pracovného miesta s uvedenim kontaktnych udajov (telefénneho
¢isla a e-mailovej adresy);

- profesijny Zivotopis*;

- doklad o vzdelani*;

- Vypis z registra trestov — nie starsi ako tri mesiace*;

- pisomny suhlas so spracovanim osobnych udajov*.



*) nevyZaduje sa u zamestnanca Akadémie ozbrojenych sil gen. M. R. Stefanika

Podrobnejsie informacie mozno ziskat na tel. ¢. 0960 423084 — oddelenie personalnych
sluZieb, 0960 423777 — veduca akademickej kniZznice



